DYREKTOR SADU OKREGOWEGO W PRZEMYSLU

SAD REJONONY W PRZEWORSKU

Przeworsk, dnia 27 czerwca 2023 r.

A-111-4/23

OGLOSZENIE

Dyrektora Sadu Okregowego w Przemyslu w sprawie konkursu na staz urzedniczy

w Sadzie Rejonowym w Przeworsku

Dyrektor Sadu Okregowego w Przemy$lu na podstawie art. 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw i prokuratury ( Dz.U.2018.577 t;. z dnia 2018.03.19 )
oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczeg6lowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
(Dz.U.2014.400 t. z dnia 2014.03.27 ) ogtasza nab6r w drodze konkursu na stanowisko stazysty
w Sadzie Rejonowym w Przeworsku docelowo na stanowisko sekretarza sgdowego

Nazwa i adres sadu : Sad Rejonowy w Przeworsku, 37-200 Przeworsk, ul. Lwowska 9

lloéé etatéow — 1 (jedno) stanowisko w peinym wymiarze czasu pracy: sekretarz sadowy po
odbyciu stazu urzedniczego

Oznaczenie konkursu — A — 111-4/2023
Kandydatem na stanowisko stazysty moze by¢ osoba, ktéra :
a) wymagania niezbedne:

- ukonczyta szkole srednig lub studia pierwszego stopnia,

- ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw publicznych,

- ma nieposzlakowang opinie,

- nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz przeciwko ktérej nie jest
prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- posiada znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ obstugi komputera i bieglg
znajomos¢ edytora Word,

b) wymagania dodatkowe :
- pozadane cechy: systematyczno$é¢, dokladnos¢, dobra organizacja pracy, zaangazowanie,
wysoki poziom kultury osobistej oraz umiejetno$¢ pracy w zespole
- do$wiadczenie w pracy na stanowisku pracownika biurowego, sekretarza sgdowego Iub
stanowiskach pokrewnych,
- znajomos$é obstugi urzadzenh biurowych,
- znajomo$¢ w stopniu podstawowym aktoéw prawnych:
= Ustawa z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sadow powszechnych,
» Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i
zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej,



= Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania

sgdow powszechnych,
= Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratury;

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:

- praca w systemie wydziatowym,

- protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach sgdowych,

- wykonywanie zarzadzen,

- zakiadanie i prowadzenie akt spraw sgdowych,

- wysytanie wezwar, zawiadomien, odpiséw orzeczen,

- sporzadzanie projektow wpisow w ksiegach wieczystych,

- wykonywanie innych czynnosci z zakresu administracji sgdowej,
- obstuga urzadzen biurowych;

Wymagane dokumenty:

- zgtoszenie na konkurs z oznaczeniem konkursu — podanie o zatrudnienie (wraz z numerem
telefonu),

- zyciorys opisowy,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — zgodnie z zatgcznikiem do
ogtoszenia,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji, wraz z podpisang klauzulg informacyjng dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

- o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci oraz, ze nie toczy sie przeciwko kandydatowi postepowanie
o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- $wiadectwo/dyplom ukoriczenia szkoly srednigj lub studiéw wyzszych, (oryginat badz
kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem),

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych do$wiadczenie zawodowe;

Wymagane dokumenty nalezy ziozy¢ bezposrednio w siedzibie Sadu Rejonowego w Przeworsku,
przy ulicy Lwowskiej 9, w Biurze Obstugi Interesanta, w zaklejonej kopercie oznaczonej
numerem konkursu lub przesta¢ za posrednictwem operatora $wiadczgcego ustugi pocztowe na
adres: Sad Rejonowy w Przeworsku, Samodzielna Sekcja Administracyjna, ul. Lwowska 9, 37 — 200
Przeworsk , w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 lipca 2023 r.

(w przypadku nadania dokumentéw drogg pocztowa, za date ich ziozenia uwaza sig date stempla
operatora pocztowego).

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Konkurs bedzie sie sktadat z trzech etapow i bedzie miat na celu sprawdzenie: wiedzy, umiejgtnosci,
predyspozyciji oraz zdoInosci ogdinych kandydata do wykonywania obowigzkow stazysty:

| etap — selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spefnienia wymogow formalnych
przystgpienia do konkursu

Il etap — 14 lipca 2023 r. godz. 10:00 - test pisemny skiadajacy sie z 20 pytan sprawdzajgcych
znajomo$é wymienionych wyzej aktow prawnych oraz ogolnej wiedzy z zakresu sgdownictwa
powszechnego do rozwigzania w ciggu 30 minut. Warunkiem przystapienia do Il etapu konkursu jest
pozytywne rozwigzanie 60% testu wiedzy — miejsce przeprowadzenia Sad Rejonowy w Przeworsku
ul. Lwowska 9, sala Nr 3;

Il etap 24 lipca 2023 r. od godz. 10:00 — rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej oceniane bedg
w szczegolnosci umiejetnosci kandydata dot. wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan
wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy — miejsce przeprowadzenia Sad
Rejonowy w Przeworsku, ul. Lwowska 9, pokéj Nr 16 - | pietro

Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora Sgdu Okregowego w Przemyslu.



Lista kandydatéw zakwalifikowanych do kolejnych etapéw konkursu oraz istotne informacje dotyczace
konkursu zamieszczane bedg na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Przeworsku
www.przeworsk.sr.gov.pl zakladka Konkursy — Oferty Pracy

Imie i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko, na ktére zostat przeprowadzony konkurs,
zostanie umieszczone na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Przeworsku po przeprowadzeniu
trzeciego etapu.

Po przeprowadzeniu konkursu zostanie wyloniona lista rezerwowa kandydatéw na wypadek
zaistnienia mozliwosci zatrudnienia w Sadzie Rejonowym w Przeworsku wigkszej liczby oséb na
stanowisko stazysty, czy tez na wypadek rezygnacji kandydata. Rezerwowa lista kandydatéw jest
wazna do nastepnego konkursu na stanowisko stazysty, jednake nie diuzej niz 12 miesigcy od
przeprowadzenia niniejszego konkursu.

Dokumenty rekrutacyjne kandydatow, ktérzy nie zostang wybrani ani zakwalifikowani na liste
rezerwowg zostang zwrécone kandydatom drogg pocztowg w terminie 14 dni liczac od ogloszenia
o wyborze kandydata, za$é w przypadku kandydatéw wpisanych na liste rezerwowa — po uplywie
12 miesiecy od zakoriczenia konkursu.
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